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16ra el6adas + 1 6ra gyakorlat/hét/nappali
8 dra elGadas/félév/levelezd

NKE ANTK Oktatasi épiilet 116-0s SZG Labor

Keszthelyi llona c. egyetemi docens

A hallgatok megismerik az anyakdnyvezés torténetét,
jogforrasait, eljarasi rendjét, hazai és nemzetkozi
intézményrendszerét, az anyakonyvezés szabalyait.
Gyakorlati foglalkozdsok keretében megismerik az
anyakonyvi események (szlletés, hazassagkotés,
halaleset, bejegyzett élettarsi kapcsolat)
anyakonyvezését az  elektronikus  anyakdnyvi
rendszerben, valamit az anyakoényvi adatvaltozasok
bejegyzésének szabalyait.

- a felmeriil6 kozigazgatasi feladatok, ligyek, eljarasok
megismerése,

- azigazgatasi feladatok megoldasaban valo
jartassag fejlesztése,

- aszakterilethez kapcsolddd nyelvezet
elsajatitasa,

- az adott témakaorben, a hallgaté kritikai
gondolkodasanak fejlesztése,

- gyakorlatorientalt foglalkozdsokon keresztil, az
elméleti anyag alapos elsajatitasa

- azoknak az értékeknek megismerése, amelyek
kovetése elengedhetetlen az anyakényvi hivatas
gyakorldsaban.



A tantargy tematikaja

Nappali tagozat

2020.02.04. 18:00-19:45

Az anyakonyvi igazgatas torténete.

Az anyakodnyvezés alapelvei, anyakonyvi jogszabalyok hatalya, jellemzéi.

Az anyakonyvi igazgatas szervezete.

Az anyakonyvvezetd feladatai, felszerelése, helyettesitése, munkaideje.

Anyakonyvi szakvizsga.

Altalanos és kiilonos illetékességi szabalyok.

Akr. alkalmazésa az anyakdnyvi ligyintézésben, anyakényvi adatok védelme, betekintés szabalyai.
A papir alapu anyakodnyvi bejegyzés, az alap és utdlagos bejegyzés szabadlyai, helyesbités, kijavitas.
A nemzetkdzi maganjogi szabalyok alkalmazasa az anyakonyvi igazgatdsban.

Helységnevek anyakdnyvezése.

Gyakorlati feladat: anyakonyvi bejegyzés teljesitése papir alapu anyakényvben.

2020.02.11. 18:00-19:45

Az elektronikus anyakényvi rendszer altalanos bemutatasa.

Belépés az EAK rendszerbe, a rendszer fellletének, menirendszerének (munkakosar, tgyinditas,
nyilvantartasok, kilsé rendszerek, okmanymodaul), a feliiletek kezelésének bemutatdsa.

Az elektronikus anyakdnyvi rendszerben torténd rogzités szabalyai.

Az SZL nyilvantartds ismertetése.

Gyakorlati feladat: papir alapu anyakonyvi bejegyzés rogzitése az elektronikus anyakonyvi

rendszerben.

2020.02.18. 18:00-19:45

A sziiletés anyakonyvezésének altaldnos szabdlyai.

A szilletés bejelentése. Intézetben és intézményen kivili sziiletés bejelentésének szabalyai. Tobbes
sziilés. Az allampolgarsag vizsgalata.

Az apasag vélelmének rendszere. A Ptk. apasdg vélelmével kapcsolatos szabdlyai. A béranyasag
intézménye, csaldadjogi vonatkozasai. Emberi reprodukcids eljarasok. Az anyakdnyvvezeté
anyakodnyvezést kovetd feladatai, adatszolgaltatasi kotelezettség.

Gyakorlati feladat: Hazassagbdl szarmazé gyermek anyakdnyvezése, sziiletési anyakonyvi kivonat
kidllitasa.

2020.02.25. 18:00-19:45

Az apasag vélelmének megdontése. Csaladi jogallds rendezése teljes hatdlyl apai elismerd
nyilatkozattal.
A teljes hatalyu apai elismerG nyilatkozat érvényességének formai és tartalmi kovetelményei.

Gyakorlati feladat: Anyakonyvi adatvaltozas anyakdnyvezése - apasag vélelmének megdontése

targyaban hozott jogerds birdi itélet alapjan.
Teljes hatdlyu apai elismerd nyilatkozat felvétele. Az anyakonyvi adatvaltozas atvezetése.



2020.03.04. 18:00-19:45

Ismeretlen szll6kt6l szdrmazd gyermek anyakonyvezése. A képzelt szil6 megallapitdsa,
anyakonyvezése. Az apa adatai nélkil anyakonyvezett sziletésre vonatkozé szabdlyok,
adatszolgaltatdsok. A gydmhatdsagi eljardsok és az anyakdnyvi igazgatds kapcsolata.
Gyakorlati feladat: Ismeretlen szll6kt6l szarmazd gyermek anyakonyvezése a gyamhatdsag

ismeretlen személyi adatu kk. adatainak megallapitdsa targydban hozott hatarozata alapjan.
2020.03.11. 18:00-19:45

Nyilt és titkos 6rokbefogadas (az 6rokbefogadas tényének feljegyzése és a vér szerinti
orokbefogadas), az 6rokbefogadas megsziinésének anyakdnyvezése.
Gyakorlati feladat: Vérszerinti 6rokbefogadas anyakdnyvezése.

2020.03.18. 18:00-19:45

Hazassagkotést megel6z6 eljaras (hazassagi szandék bejelentése, hdzassagi névviselés formai,
torvényes el6feltételek igazoldsa). Elharithatd és elharithatatlan hazassagi akadalyok. A
kézremiikodés megtagadasa.

Nem magyar allampolgdrok hazassagkotésére vonatkozd szabalyok.

A hazassag megkotése, hdzassagkotés kozeli halallal fenyeget6 allapot esetén. Kiils6 helyszini
hazassagkotés szabalyai. A hdzassdg megszlinésének esetei, hazassag megszlinése utani névviselés
szabalyai.

Gyakorlati feladat: Hazassagi szandék bejelentésérdl szolo jegyz6konyv felvétele az elektronikus

anyakonyvi rendszerben. Nem magyar allampolgar hazassagi szandék bejelentésérél sz6l6
jegyz6konyv felvétele.

2020.03.25. 18:00-19:45

A bejegyzett élettdarsi kapcsolat |étesitését megel6z6 eljaras. A szandék bejelentése. A hazassagkotés
és bejegyzett élettarsi kapcsolat |étesités azonos és eltérd szabalyai.
Gyakorlati feladat: Bejegyzett élettarsi kapcsolat |étesitésének bejelentésérdl sz616 jegyz6konyv

felvétele. Bejegyzett élettarsi kapcsolat anyakdnyvezése.
2020.04.01. 18:00-19:45

Haldleset anyakonyvezésének szabdlyai. Intézményben és intézeten kivll tortént haldleset
bejelentése. A halott-vizsgdlati bizonyitvdny. A haldleset anyakdnyvezése. Adatszolgaltatasi
kotelezettségek.

Kilonos esetek a haldleset anyakdnyvezésében: ismeretlen és taldlt holttest anyakényvezése, holtta
nyilvanitas, halal tényének megallapitasa.

Gyakorlati feladat: Haldleset anyakdnyvezése, halotti anyakonyvi kivonat kiallitasa.

2020.04.08. 18:00-19:45

A névviselés és névvaltoztatas szabalyai.

Sziiletési csaladi és uténév. A csalddi név viselésére vonatkozo szabalyok, valaszthatd uténevek kore.
A megkiilonboztetd betljel. Rangok, cimek az anyakényvben. A csaladi név korrekcidjara irdnyuld
eljdras.



Hazassagi név. Valaszthatd hazassagi névviselési formak. Hazassagi névviselési forma médositasara
iranyuld anyakonyvi eljaras. Eltiltds a hdzassagi névviseléstél.

Nemzetiségek névviselése. Kilféldiekre vonatkozd névviselési szabalyok.

Névvaltoztatasi eljaras. A névvaltoztatas engedélyezése.

Gyakorlati feladat: Hazassagi névviselési forma megvaltoztatdsardl sz6l6 jegyz6konyv felvétele.

Szliletési csaladi és uténév megvaltoztatasahoz sziikséges kérelem rogzitése az elektronikus
anyakonyvi rendszerben.

2020.04.15. 18:00-19:45

A hazai anyakonyvezés torténete, altalanos és kiilénos szabalyai. A klasszikus és a honositast kovetd
hazai anyakonyvezés. A kérelem atvétele, felterjesztése, csatolandd mellékletek, hataskori szabalyok.
Gyakorlati feladat: Sziletés hazai anyakdonyvezéséhez sziikséges adatlap rogzitése az elektronikus

anyakonyvi rendszerben.
2020.04.22 18:00-19:45

A magyar allampolgarsag. Az dllampolgarsag anyakonyvezésének szabdlyai. Az dllampolgarsag, mint
jogintézmény bemutatdsa, az allampolgarsagi jogok és kotelezettségek rendszere; alapfogalmak,
hontalansag és kettGs allampolgarsag. A Magyarorszagon jogszer(ien tartézkodd kilfoldiek. A magyar
allampolgarsag megszerzésének és megszlinésének esetei, a honositas és a visszahonositas alapveté
kiilonbségei, eltéré allampolgdrsagi eljarasuk. Az allampolgarsagi eljarasban részt vevs szervek és
feladataik. Az anyakényvvezetd allampolgéarsagi eskivel/fogadalommal kapcsolatos feladatai, az
allampolgarsagi lgyekkel kapcsolatos adatszolgaltatdsok. Névmoddositasi kérelem a honositasi
eljarasban. Az dllampolgarsag vizsgalata, az allampolgarsagi bizonyitvany iranti kérelem. A
letelepedettek (bevandoroltak), illetve a menekiltek statusza, a rajuk vonatkozd eltér6 jogi
szabadlyozas.

Gyakorlati feladat: Allampolgarsagi eskii/fogadalom letételét tanusitd jegyz6kdnyv kitdltése.

2020.04.29. 18:00-19:45

Lehetdséget kapnak a hallgatdk, az altaluk el6zetesen megirt beszéd alapjan a hazassagkotési
szertartds levezetésére.

2020.05.06. 18:00-19:45

Felkésziilés a vizsgara. ElIméleti tananyag 6sszefoglaldsa.
Gyakorlati feladat: anyakonyvi események anyakdnyvezése az elektronikus anyakdnyvi rendszerben.

Levelezd tagozat

2020.02.27. 16:00-19:45 A félév tananyaganak atfogd ismertetése

2020.03.27. 16:00-19:45 Az elektronikus anyakdnyvi rendszer bemutatdsa



A foglalkozasokon valé részvétel kovetelményei

Az el6adasokon és a gyakorlatokon valo részvétel kotelez8. Az igazolatlan hianyzas nem lépheti tul a
kétheti 6raszamot. Tdvolmaradas esetén a gyakorlati feladatok podtldsa az oktatd segitségével
torténik.

A félévkozi feladatok, az ismeretek ellenérzésének rendje

A gyakorlati feladatok teljesitése tlikrozi az elméleti tananyag elsajatitasanak szintjét. A gyakorlati
feladatok javitdsa a kovetkez6 el6adasra elkésziil, igy lehet6ség van a hibak megbeszélésére, sziikség
esetén hasonlo feladat megoldasara.

Az aldiras és a kreditek megszerzésének pontos feltételei

Az aldirds megszerzésének feltétele az aktiv részvétel az el6adasokon, valamint a gyakorlati feladatok
teljesitése.

A szamonkérés alapja a tantargy keretében feldolgozott témakdrok atfogd ismerete, irdsbeli dolgozat
formajdban torténik. A nappali tagozatos hallgaték az irdsbeli dolgozat mellett gyakorlati feladatként
anyakonyvi bejegyzést is teljesitenek az elektronikus anyakdnyvi rendszer oktatéi fellletén.

Ajanlott irodalom: Ugrdéczky Maria: Anyakonyvi szakvizsga SL és tarsa Bt. 2020. februar 25.



